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Политика обработки и защиты персональных данных
общества с ограниченней ответственностью “Оптикор»

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных составлена в соответствии с пунктом 2
статьи 18.1  Закона  № 152-ФЗ  от 27 июля 2006 г.  «О персональных  данных»  и  является  основополагающим
внутренним  регулятивным  документом  медицинской  организации  ООО  «Оптикор»,  определяющим  ключевые
направления  его  деятельности  в  области  обработки  и  защиты  персональных  данных,  оператором  которых
является ООО «Оптикор».
1.2. Политика разработана в целях реализации требований законодательства в области обработки и защиты
персональных данных и направлена на обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке
его персональных данных в ООО «Оптикор», в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни,
личной, семейной и врачебной тайн.
1.3. Положения  Политики  распространяются  на  отношения  по  обработке  и  защите  персональных  данных,
полученных  ООО «Оптикор»  как  до,  так  и  после  утверждения  Политики,  за  исключением случаев,  когда  по
причинам правового, организационного и иного характера положения Политики не могут быть распространены на
отношения по обработке и защите персональных данных, полученных до ее утверждения.
1.4. Обработка персональных данных в ООО «Оптикор» осуществляется в связи с выполнением ООО «Оптикор»
функций, предусмотренных его учредительными документами и определяемых:

 Законом от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
 Законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
 постановлением  Правительства РФ  от 15 сентября 2008 г.  № 687  «Об утверждении  Положения

об особенностях  обработки  персональных  данных,  осуществляемой  без  использования  средств
автоматизации»;

 постановлением Правительства РФ от 1 ноября 2012 г.  № 1119 «Об утверждении требований к  защите
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;

 иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Кроме  того,  обработка  персональных  данных  в  ООО  «Оптикор»  осуществляется  в  ходе  трудовых  и  иных
непосредственно связанных с ними отношений, в которых ООО «Оптикор» выступает в качестве работодателя
(гл. 14 ТК РФ), в связи с реализацией ООО «Оптикор своих прав и обязанностей как юридического лица.
1.5. ООО «Оптикор имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При внесении изменений в заголовке
Политики  указывается  дата  последнего  обновления  редакции.  Новая  редакция  Политики  вступает  в  силу  с
момента ее размещения на сайте, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики.
1.6. Действующая редакция хранится в месте нахождения ООО «Оптикор по адресу: г. Иваново, проспект Ленина
д.41, электронная версия Политики – на сайте по адресу: optikor37.ru

2. Термины и принятые сокращения
Персональные  данные–  любая  информация,  относящаяся  к  прямо  или  косвенно  определенному  или
определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
Обработка  персональных  данных –  любое  действие  (операция)  или  совокупность  действий  (операций),
совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными
данными,  включая сбор,  запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление,  изменение),
извлечение,  использование,  передачу  (распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
Конфиденциальность персональных  данных —  обязательное  для  соблюдения  назначенного  ответственного
лица, получившего доступ к персональным данным работников, требование не допускать их распространения без
согласия работника или иного законного основания;
Блокирование  персональных  данных  –  временное  прекращение  обработки  персональных  данных  (за
исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).
Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить
содержание  персональных  данных  в  информационной  системе  персональных  данных  и  (или)  в  результате
которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
Обезличивание  персональных  данных  –  действия,  в  результате  которых  становится  невозможным  без
использования  дополнительной  информации  определить  принадлежность  персональных  данных  конкретному
субъекту персональных данных.
Автоматизированная  обработка  персональных  данных –  обработка  персональных  данных  с  помощью
средств вычислительной техники.
Информационная  система  персональных  данных  (ИСПД) –  совокупность  содержащихся  в  базах  данных
персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.



3. Принципы обеспечения безопасности персональных данных
3.1. Основной задачей обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в      ООО «Оптикор»
является предотвращение несанкционированного доступа к ним третьих лиц, предупреждение преднамеренных
программно-технических и иных воздействий с целью хищения персональных данных, разрушения (уничтожения)
или искажения их в процессе обработки.
3.2. Для  обеспечения  безопасности  персональных  данных  ООО  «Оптикор»  руководствуется  следующими
принципами:

 осуществление на законной и справедливой основе;
 соответствие  содержания  и  объема  обрабатываемых  персональных  данных  целям  обработки

персональных данных;
 достоверность  персональных  данных,  их  актуальность  и  достаточность  для  целей  обработки,

недопустимость обработки избыточных по отношению к целям сбора персональных данных;
 защита  персональных  данных  обеспечивается  на  всех  этапах  их  обработки  и  во  всех  режимах

функционирования систем обработки персональных данных, в том числе при проведении ремонтных и
регламентных работ;

 запрет объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется
в целях, несовместимых между собой;

 минимизация прав доступа: доступ к персональных данных предоставляется работникам только в объеме,
необходимом для выполнения их должностных обязанностей;

 осуществление  хранения  персональных  данных  в  форме,  позволяющей  определить  субъекта
персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок
хранения  персональных  данных  не  установлен  действующим  законодательством.  Обрабатываемые
персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в
случае  утраты  необходимости  в  достижении  этих  целей,  если  иное  не  предусмотрено  действующим
законодательством.

4. Обработка персональных данных
4.1. Получение персональных данных
4.1.1.  Все  персональные данные следует получать  от самого  субъекта.  Если персональные данные субъекта
можно получить только у третьей стороны, то субъект должен быть уведомлен об этом или от него должно быть
получено согласие.
4.1.2. ООО «Оптикор» должен сообщить субъекту о целях и способах получения персональных данных, перечне
действий с персональными данными, сроке, в течение которого действует согласие, и порядке его отзыва, а также
о последствиях отказа субъекта дать письменное согласие на их получение.
4.2. Обработка персональных данных
4.2.1. Обработка персональных данных осуществляется:

 с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
 в  случаях,  когда  обработка  персональных  данных  необходима  для  осуществления  и  выполнения

возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей;
Доступ Работников ООО «Оптикор» к обрабатываемым персональным данным осуществляется в соответствии с
их  должностными  обязанностями  и  требованиями  внутренних  регулятивных  документов  ООО  «Оптикор».
Допущенные  к  обработке  персональных  данных работники  под  подпись  знакомятся  с  документами ООО
«Оптикор», устанавливающими порядок обработки персональных данных, включая документы, устанавливающие
права и обязанности конкретных Работников.
Организацией  производится  устранение  выявленных  нарушений  законодательства  об обработке  и  защите
персональных данных.
4.2.2. Персональные данные, обрабатываемые в ООО «Оптикор»:
В ООО «Оптикор» обрабатываются персональные данные следующих субъектов:

 физические лица, состоящие с учреждением в трудовых отношениях;
 физические лица, уволившиеся из учреждения;
 физические лица, являющиеся кандидатами на работу;
 физические лица, обратившиеся в учреждение за медицинской помощью.

4.2.3. Обработка персональных данных ведется:
 с использованием средств автоматизации;
 без использования средств автоматизации.

4.3. Хранение персональных данных.
4.3.1. Персональные данные субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться
на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде.
4.3.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо в
запираемых помещениях с ограниченным правом доступа (регистратура).
4.3.3. Хранение  персональных  данных  в  форме,  позволяющей  определить  субъекта  персональных  данных,
осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении
целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении.
4.4. Уничтожение персональных данных
4.4.1. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, производится путем сожжения, дробления
(измельчения).
4.4.2. Персональные  данные  на  электронных  носителях  уничтожаются  путем  стирания  или  форматирования
носителя.



4.4.3. Уничтожение  производится  комиссией.  Факт  уничтожения  персональных  данных  подтверждается
документально актом об уничтожении носителей, подписанным членами комиссии.
4.5. Передача персональных данных
4.5.1. Организация передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:

 субъект выразил свое согласие на такие действия;
 передача  предусмотрена  российским  законодательством  в  рамках  установленной  законодательством

процедуры.
4.5.2. Перечень третьих лиц, которым передаются Персональные данные:

 пенсионный фонд РФ для учета (на законных основаниях);
 налоговые органы РФ (на законных основаниях);
 фонд социального страхования (на законных основаниях);
 территориальный фонд обязательного медицинского страхования (на законных основаниях);
 банки для начисления заработной платы (на основании договора);
 судебные и правоохранительные органы в случаях, установленных законодательством;

5. Защита персональных данных
5.1. ООО «Оптикор» принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и технические меры
для защиты персональных данных субъектов персональных данных. К таким мерам, в частности, относятся:

 разработка локальных документов по вопросам обработки персональных данных;
 назначение сотрудника, ответственного за организацию обработки персональных данных;
 осуществление  внутреннего  контроля  соответствия  обработки  персональных  данных  Федеральному

закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
 ознакомление  работников  с  положениями  действующего  законодательства  о  персональных  данных,

требованиями  к  защите  персональных  данных  и  иными  документами  по  вопросам  обработки
персональных данных;

 осуществление контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных;
 выявлением  фактов  несанкционированного  доступа  к  персональным  данным  и  принятием

соответствующих мер;
 восстановлением  персональных  данных,  модифицированных  или  уничтоженных  вследствие

несанкционированного доступа к ним;
 определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах

6. Права субъекта персональных данных 
6.1.  Субъект  персональных  данных имеет  право  бесплатного  доступа  к  своим  данным,  включая  право  на
получение  копий  любой  записи,  содержащей  его  персональные  данные,  за  исключением  случаев,
предусмотренных законодательством РФ.
6.2. Субъект персональных данных имеет право доступа к медицинским данным как самостоятельно, так и с
помощью медицинского специалиста по своему выбору.
6.3. Субъект персональных данных вправе требовать уточнения этих персональных данных, их блокирования или
уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не
могут  быть  признаны  необходимыми  для  заявленной  цели  обработки,  а  также  принимать  предусмотренные
законом меры по защите своих прав.
6.4. Для реализации и защиты своих прав и законных интересов субъект персональных данных имеет право
обратиться в ООО «Оптикор». Общество рассматривает обращения и запросы субъектов персональных данных,
расследует факты нарушений, принимает все необходимые меры для их устранения и урегулирования спорных и
конфликтных ситуаций.
6.5. Субъект  персональных  данных  вправе  обжаловать  действия  или  бездействие  ООО  «Оптикор»  путем
обращения в орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

7. Заключительные положения
Настоящая  Политика  обработки  персональных  данных  в  ООО  «Оптикор»  подлежит  пересмотру  в  случае
изменения законодательства и локальных нормативных актов в области персональных данных.
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